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1. 登入「電子服務平台」帳戶 

 
步驟 1：請前往 https://eportal.hkcaavq.edu.hk/ 

 
步驟 2：請按 

 

 
 

  

https://eportal.hkcaavq.edu.hk/
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步驟 3：細閱免責聲明後按   

 

 
 
步驟 4：輸入「用戶名稱」及「密碼」後按  
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2. 遞交新課程申請 

 
步驟 1：在「服務」下選取「我的申請」，然後在「我的申請」版面內按「建立新申請」  
                                 

 
 

步驟 2：選擇服務及申請種類 

(a) 在「服務」一項選取「持續進修基金」 

(b) 在「申請種類」一項選取「新課程申請」 

(c) 然後按「下頁」 
 

 
 
 

步驟 3：填寫有關申請機構的資料 

(a) 註明「Name of Course Provider」 
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步驟 4：上載申請表格及相關證明文件 

(a) 按「Upload Document」 

 

 
 

(b) 選取「Document Type」，然後按「Select Files」選取所需檔案，再按

「Upload」 

 

 
 

步驟 5：上載附件 

(a) 按「Here」下載附件之範本（請勿改動文件內預設的格式） 

(b) 按「Select Files」選取需上載的檔案 

(c) 按「Upload Attachment」上載檔案 

(d) 表格內「Title of Course」、「Responsible Person」、「Course Director」及

「Contact Person」的空格會根據填寫在附件內的資料自動顯示 
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步驟 6：遞交申請 

(a) 請註明申請表格中的課程數目；系統會根據填寫之課程數目自動計算總收費。 

(b) 按「Save as Draft 」將相關申請存檔為草稿。你可從「My Application」檢索此表格

再作編輯；或 

(c) 按「Submit Application」遞交申請表格 

(d) 然後按「OK」確認遞交申請 
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(e)  成功遞交申請後，你可按「Print」列印有關申請紀錄。 

 

 

  



©香港學術及職業資歷評審局 (2018年 2月)                     9 

3. 遞交課程修改申請 

 

步驟 1：在「服務」下選取「我的申請」，然後在「我的申請」版面內按「建立新申請」  
                         

 
 

步驟 2：選擇服務及申請種類 

(a) 在「服務」一項選取「持續進修基金」 

(b) 在「申請種類」一項選取「課程修改」 

(c) 按「下頁」 
 

 
 
 

步驟 3步：填寫有關申請機構的資料 

(a) 請註明「Name of Course Provider」 
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步驟 4：上載申請表格及相關證明文件 

(a) 按「Upload Documents」 

 
 

(b)  選取「Upload Documents」，然後按「Select Files」選取所需檔案，再按

「Upload」 

 
 

步驟 5：上載 CEF Course Code(s) 

(a) 按「template」下載供填寫 CEF Course Code(s)的範本文件 

(b) 按「Select Files」選取填妥的 CEF Course Code(s)檔案 

(c) 按「Upload Attachments」 

 
(d) 你亦可選擇點擊「Add」，然後輸入個別 CEF Course Code 

(e) 再按「Save」 
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步驟 6：遞交申請 

(a) 按「Save as Drafts」將相關申請存檔為草稿。你可從「My Application」檢索此表

格再作編輯；或 

(b) 按「Submit Application」遞交申請表格 

(c) 按「OK」確認遞交申請 

 

 
(d) 成功遞交申請後，你可按「Print」列印申請紀錄。 
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4. 遞交課程續期（附修改）申請 

 

步驟 1：在「服務」下選取「我的申請」，然後在「我的申請」版面內按「建立新申請」  

 
 

步驟 2步：選擇服務及申請種類 

(a) 在「服務」一項選取「持續進修基金」 

(b) 在「申請種類」一項選取「課程續期（附修改）」 

(c) 按「下頁」 
    

 
 
 

步驟 3：選擇服務及申請種類 

(a) 註明「Name of Course Provider」 

 
 
 
  



©香港學術及職業資歷評審局 (2018年 2月)                     13 

步驟 4：上載申請表格及相關證明文件 

(a) 按「Upload Documents」 

 

 

(b) 選取「Document Type」，然後按「Select Files」選取所需檔案，再按「Upload」 

 
 

步驟 5：上載 CEF Course Code(s) 

(a) 按「template」下載供填寫 CEF Course Code(s)的範本文件 

(b) 按「Select Files」選取填妥的 CEF Course Code(s)檔案 

(c) 按「Upload Attachment」 

 

(d) 你亦可選擇點擊「Add」，然後輸入個別 CEF Course Code 

(e) 再按「Save」 
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步驟 6：遞交申請 

(a) 請註明申請表格中的課程數目；系統會根據填寫之課程數目自動計算總收費。 

(b) 按「Save as Draft 」將相關申請存檔為草稿。你可從「My Application」檢索此表格

再作編輯；或 

(c) 按「Submit Application」遞交申請表格 

(d) 然後按「OK」確認遞交申請 

 

 

 
 

(e) 成功遞交申請後，你可按「Print」列印申請紀錄。 
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5. 遞交課程續期申請 

 

步驟 1：在「服務」下選取「我的申請」，然後在「我的申請」版面內按「建立新申請」  

 
 
 

步驟 2：選擇服務及申請種類 

(a) 在「服務」一項選取「持續進修基金」 

(b) 在「申請種類」一項選取「課程續期（附修改）」 

(c) 按「下頁」 
 

 

  

步驟 3：填寫有關申請機構的資料 

(a) 註明「Name of Course Provider」 
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步驟 4：上載申請表格及相關證明文件 

(a) 按「Upload Documents」 

(b) 選取「Document Type」，然後按「Select Files」選取所需檔案，再按

「Upload」 

 

 

 

 

步驟 5：上載 CEF Course Code(s) 

(a) 按「template」下載供填寫 CEF Course Code(s)的範本文件 

(b) 按「Select Files」選取填妥的 CEF Course Code(s)檔案 

(c) 按「Upload Attachments」 

 

 

(d) 你亦可選擇點擊「Add」，然後輸入個別 CEF Course Code 

(e) 再按「Save」 
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步驟 6：遞交申請 

(a) 按「Save as Draft」將申請表格存檔。你可從「My Application」檢索此表格再作編

輯；或 

(b) 按「Submit Application」遞交申請表格 

(c) 按「OK」確認遞交申請 

 

 
(d) 成功遞交申請後，你可按「Print」列印申請紀錄 
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6. 注意事項 

 
 用戶指南旨在為用戶提供使用「電子服務平台」遞交「持續進修基金可發還款項

課程」申請的步驟。在遞交申請前，你應先閱讀評審局網頁中相關的指引
（http://www.hkcaavq.edu.hk/zh/services/assessment/cef-reimbursable-course）。 

 

 相關申請表格可從評審局網頁下載。 

 

 如有查詢，請致電 3658 0241或電郵至 cef@hkcaavq.edu.hk。查詢時，請註明

申請編號。 

 
 

mailto:cef@hkcaavq.edu.hk

